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Ha ocnosy wiana XX. Craryra Arennmje 3a yuparipame ITykama (,,Ciyx6enu riacauk PC“, 6poj:
XX/13), unana 15. 3akoHa o jaBHuM arennujama(,,Ciyx0Oenn riaacauk PC*, 6poj 18/05, 81/05), a 'y
Besd wiana 37. u 38. 3akona o kynarypHuM pobpmma ("Ciyxbenn raacamk PC", 6poj 71/94), ), u
unada 2. Ypenbe o KaHLEIapHjCKOM IIOCIIOBamy opraHa Apxkasue ynpase (,,CiayxOenu rnacaux PCY,
Opoj 80/92), mupexTop AreHIje 3a YIIPaBIbake JIyKaMa JOHOCH

IPABUJIHUK
O KAHIIEJAPHJCKOM U APXUBCKOM
NNOCJIOBABY

1 OIIIIUTE OAPEABE
Ynam 1.

Opum IlpaBunnakoM yTBphyje ce HAYMH KaHNENAPHJCKOT W APXWBCKOT IOCIOBAA
AreHuuju 3a ynpassbare Jiykama (Y Ja/beM TEKCTY: ATeHIHja).

Ynau 2.
Kannenapujcko nocioeame 06yxsara:

- Ilpumame, oTBapame U mperiieame MOMTe,

- EBupentHpame (3aBoljen-e) 1 pa3BpCTaBame aKara

- [Hocrasbame akara (mpeaMera) y paj d AJIMHHHCTPATHBHO — TEXHIUKO obpahuBame
akarta (mpeaMera),

- Bpahame pemennx npeaMera u paseoherme 3aBPIICHIX akaTa

- Otnopemame nomre,

- ApXHBHDAIE H CTPYYHO OJIPIKABAK-E apXHBeE,

- Onabuparse apxuscke rpalje u usiyansame Ge3BpeHOr PETUCTPATYPCKOT MaTepujaia,
- Ilpenaja apxuscke rpalje Apxusy Cpbwje.

Ynau 3.

Iojerunn TepMuHE YIOTPeOJHEHH Y OKBHpY KaHIEapujCKOr MOCIoBaa HMajy cnenehe
3HAYEH:C:

- Perucrparypy wmme gpxasam opraEm mm OpraHm3andje, OpraHd jeIHHHIA
TEPUTOPHjAITHE AYTOHOMHUjE H JIOKANHE yIpaBe, YCTAHOBE, yApyKema rpahaHa, caBesw,
/pymTBa, npejyseha, MONMTHYKE H BEPCKE OpraHH3anyje, Kao u Ipyra npaBHa JHna y
TOKY YMJer paja HacTaje perucTPaTypCKy MaTepujall,



ITognecak je cBaky 3axTeB, INpPEUIOT, MpujaBa, Monba, jxanba, NPUTOBOP, APYTO
CaomINTeme KOjHM ce rpahaHm, paBHA WA, OPTaHU NPKABHE yNPABE M JIPyre CTPaHKE
o0pahajy Arennuju,

AKT je cBaKH IHCAHM CacTaB KOjuM ce mokpehe, Merba, 10nykhyje, NIPeKu/a HiH 3aBpllaBa
ciyxk0OeHa pafma y AreHiuju,

IIpunor je mucaHu cacTaB (TOKyMEHT, Tadena, rpaduKoH, HPTEX WK CIL.) WiIH (PU3HYKH
npeaMeT KOJU ce NpHIaXe y3 CIyXOSHH IONHC Pajii JONMyHhaBamka, 00jalllbemha HiIH
JIOKa3MBamka CaJlpKIHE aKar,.

IIpenMer je ckyn CBHX MOJHECAKa, aKaTa M MPUJIOTa KOjH Ce OAHOCE HA MCTO MUTAHE U
Ka0 TaKBU YHMHE jeIHHCTBEHY IEHHY,

JlocHje je ckyn BHINE IIpe/MeTa KOjH Ce OJJHOCE Ha UCTY MATEpH]y WM Ha MCTO MPABHO
WM (PU3AYKO JTHLIE,

dacnukna je cKyl BHIIe IpeIMeTa WIH J0CHjea KOju Ce TOCHE 3aBPIIEHOr MOCTYIIKA
IyBajy cpel)eHH y HCTOM OMOTY,

Perucrpatypcku MaTepujan 9uHe IpeaMeTH, akTd, hororpadcku 1 GpoHorpacKu CHUMIH
M Ha JPYTH HA4YWH CAaCTaB/bCHH 3alMCH W JOKYMEHTA, KA0 H KHHITE€ M KapTOTEKE O
CBHICHTHPalky THX CIIMCA, 3alHCa W JOKYMEHATa NPHMJBCHHUX W HACTAMX Yy pamy
Arenumje, 071 3Ha4aja 3a HBETOB TeKyhu paj, 10K U3 HCTOT HHje ofa0dpaHa apxuBcka rpaha
Koja he ce TpajHo 4yBaTH,

ApxmBcKy rpal)y YaHe HW3BOPHM M PENpPOLYKOBAaHH, MUCAHY, I[PTAHU, KOMITjJyTEPH30BaHH,
mramnany, Qororpaducanmn, dunmoBanu, MukpoduIMoBaHH, (OHOTrpapHCcaHH WM HA
JpYI' HauuH 3a0ele)KeHH JIOKYMEHTapHH MaTepHjal OJ MOceOHOT 3Hayaja 3a HayKy H
KYJNTYpPY HacTao y TOKy pajaa AreHmnuje,

ApxuBcku GOH]I YAHE CBH apXUBCKH [IPE/IMETH KOJH CY HACTAJIM IIOCIOBamkeM ATCHIHA]E,
Y apxmBH ce 4yBajy 3aBpIIEHH IPEIMETH 0 HCTEKA HAPEIHE TOJHHE ¥ OJHOCY HA TOMUHY
Kaja je mpeaMeT penreH. Y ATEHIMjH, apXuBa CE CAacTOjH OJ je/HOT WIIM BHIIE OpPMaHa
WM TUTaKapa,

besBpeHM perucrpaTypcky MaTEpHjall 9HHE ACIOBH NMUCAHE JOKYMEHTAlHje KojuMma je
IpecTala BAXKHOCT 3a TeKyhu paj], a HICY OLICEeHH Kao apxuBcka rpaba,

ApXMBCKH JIENO je NoceOHa IPOCTOpHja MM MOJHIE, OPMaHW W IUIakapd (Y MamHaM
perucrparypama) y Kojoj ce 9yBajy peTHCTPaTYPCKH MaTepHjai u apXuBcka rpaha,

JlucTa xareropuja perucTpaTypckor MaTepHjajia ca POKOBMMA YyBakba jé CACTABHH €0
IlpaBunHMKa KOJH CafipXXM MONHC caJpXkaja CBHX Kareropuja perucTparypeKor
MaTeprjana HacTanux y ATEHIMjH M IbHXOBE POKOBE uyBama. Ha OCHOBY OBe IIHCTE
KaTeropuja Bpu ce ojgabupame apxuBcke rpahe HU3IyuHMBame OE3BPEIHOT
PETHCTPaTYPCKOT MaTepHjaia,

ApXVBCKa KWId je €BUJACHIMjAa KOja CaJpKH IIONMC NEIOKYIHOT PErHCTPATYCKOr
Mareprjaia HaCTaIOr y pajly Kao M OHOT PerHCTpaTypCKOT MarepHjajia KOjH ce Mo OMIIo
KOM OCHOBY KOJI Ha/JIEXKHOT HCTOPH]CKOT apXHBa U3Jyyyje.



II IPUMAIGE, OTBAPAILE U ITPETJIEJAIGE TIOIITE
Ynau 4.

IMpumame momre y AreHnuju BpmM pedepeHT y €KOHOMCKO (HHAHCHJCKOM OAC/HEemY (¥
JaJbeM TEeKCTY: OBNamheHo JHNne) MpeKTopa.

N3y3eTHO, AMPEKTOP MOXE OJPENMTH Ja pacnopehuBame MoInTe, CTATHO MM IIPUBPEMEHO,
BPIIH JPYTH 3a010CHEHN Y ATEHHIH.

ITomTa ce mpuMa y peTOBHOM pagHOM BPEMEHY.

Ymau 5.

IIpujem momTe JOCTaBJbEHE NPEKO KypHpa, MOTBPhyje ce MOTIUCOM y JOCTABHOj KHE-H3H,
JNOCTABHMIY, IIOBPATHHIH W1 HA KOTIHjH MUCMa YHjU CE OPUTHHANT IPHUMA.

Ynan 6.

[Iprmarse momTe BPIIM c€ HEIOCPETHO MPEKO HOMITAHCKE CTyX06e.

Osnawheno e Koje HEMOCPETHO NpHMa IOIITY O CTPaHe JOCTABJbAYa, AYXKHO je 1a
HOTBP/M IPKjeM MONIMBKE CTaBIbajyhi HaTyM W YATaK MOTIHC Y JOCTABHOj KIBU3HM, HA JOCTABHUIM,
TIOBPATHULIA WITH Ha KOMHUjH aKaTa YHju ce opuraHan npuma. [lopen notmmca osnamheror mua koje
NpuMa NOIITY, CTaBJka C€ U CIyXOenu neyar. IIpuMare IOIITe Hpeko MomTaHCKe CIy)6e BpIIN ce
110 Baxxeh¥M HOIITAHCKHAM IIPOIMACHMA.

Yuau 7.

O6uyny unu IpenopydYeHy MOITY oTBapa oBnamhero e,

TosepsuBy 1 cTPOTO MOBEPIHHBY MOWITY OTBAPA AUPEKTOP AreHuHje WK 3aN0CIEHH KOjH je
OJIpeheH OJTYKOM TUPEKTOPA.

Hommibke y Be3u ca jaBHEM HabaBKaMma, KOHKYPCOM H OCTAIHM npeAMeTHMa Koje KOMECH)a
Ollpe/id a ce NpUMajy y 3aTBOPSHHM KOBEPTaMa HE OTBAPajy Ce OJ crpane opnamhenor muna, seh ce
HA KOBEPTe YHmUCyje BpeMe H JaryMm npujema. OBe mOmAbKe oTBapa oapeheHa xommcHja, a
pyxosommian Onessersa NpaBHE W OMIITE IOCIOBE je AYXKAH [ HIPETXOMHO YIIO30PH OBIAMINEHO
JTHIE Ha NONMHJBKE KOje Ce Y CMUCITy OPETXOJIHOT CTaBa O4eKY]y U Koje ce He CMejy OTBapaTH

Y1am 8.
Moy je meomxopHo oTBapaTH ca HyHOM HaXH0M Ja He Johe 1o omrehena canpxuHe V3

TIPOBEPY Ja M NOCTOjU MPHIIOT.
Y3 npuMIbeHy NONIBKY 00aBE3HO CE TPHIIAKE KOBepar.



Yaan 9.

IIprjem omreheHe MOMMIBKE BPINK Ce 3aIHCHAYKE WM CAYHIbaBambeM clyk0ene 3abenemke,
KOjOM ce KOHCTaTyje BpcTa i 00uM omrehersa, a IITO Ce YOWCYje HEMOCPEHO Y3 OTHCAK NPHjEMHOT
mTaMOmIba.

VYKOIMKO Cy KOBEPTH IOINHMIGKH, OMOTH IaKeTa, H JPYI'HX NOMIMBKE ommreheHH, a moCTojn
CyMIba 0 HeOBJaheHOM OTBapamy, IIpe 0TBapama O ToMe TpeGa CAYMHUTH 3aNUCHUK Y IIPHCYCTBY

J(Ba 3al0CJIEHa M KOHCTATOBATH BPCTy M 00uM omrtehema, kao m Hejocrajyhy JoKymeHTAmH]y y
HPUMIBEHO] TOIIHIBIIH.

IITI EBUIEHTUPAIHE U PABBPCTABABLE AKATA
Yiranm 10.

Opnamheno imne Koje oTBapa M Operiana IPEMJBEHY IOINTY, IO 3aBPIIEHOM IIPETNENy
CTaBJba OTHCAK IIPHjEMHOT INTaMOMIba Ha CBAaKH IPUMIBECHH aKT KOjU YIHCYj€ Y OCHOBHY €BUICHIIA]Y
WITH JIpYTe KE-UIe €BHICHITH]E.

Otncak npujeMHOr MTaMOMIba CTaBba CE MO TPABMIY, Y TOPH-M JECHH yrao IpBE CTpaHe
aKTa.

VYKonmKo Ha IIpe/ik0j CTPaHH HeMa JOBOJFHO MECTAa OTHCAK NIPUjEMHOT ITaMOMIba CTaB/ba ce
Ha DOoNIehHHY aKkTa y TOPH:H JIEBH yI'ao, a ako Cy CTPaHe aKTa y IEJIHHHM MOMyHheHe TEKCTOM OTHCAK Ce
CTaBJ/ba HA JIICT IIpasHe XapTuje Koju ce npuuBpmhyje 3a aKT,

¥V oTHcak DpHjeMHOT ITaMOMIba YITUCY]y ce ciaeaehu momamm:
1. V pybpuxy "lIpumibero” - narym mpujema akta
2. VY pybpuxy " bpoj" - 6poj OCHOBHE €BUICHIIH]E U3 AEJIOBOJHUKA
3. 'V pyGpuxy "Ilpunor" - ykynas 6poj NpUMIBEHHX IPHIIOTa
AKO ce TIPUIIOT CacToju OJf BUIIE IMCTOBA Tpeba HasHAYUTH W 6POj THCTOBA TAKBOT IIPHIIOTA.
Kosepar xoju ce mpmiaxe ys akT, TPHIOXKCHH TEKCTOBH, Mapke M CJI HE cMarpajy ce
NPUIO3KUMA.
Octane ozmake Ha akTuma (HIp. Be3a OpojeBa M cii.) Geliexe ce TOpen OTHCKA IIPHjEMHOT
mTaMOuIba.

Yman 11.

[Ipumibeny 1 pacnopelleHR akTH 33BOJE C€ Y OCHOBHY €BHM/ICHIM]Y MCTOT JAaHA H IIOJ[ HCTAM
JaTyMOM HOJ{ KOjUM Cy IPUMIEEHHU.

Tenerpame u akte ca oapeheHHM POKOBHMA HIIH aKTe MO KOjHMA Ce MMa XMTHO TOCTYNATH
Tpefa Ipe OCTAIMX aKaTa 33BECTH y OCHOBHY €BHJCHIM]Y M OJIMaX HX [JOCTABHTH Y Paji HAIUIEKHO]
OpraHu3alMOHO] jeIMHHLH.

Axo ce 300r Bemukor Opoja NPUMIBGHHX aKaTa WM M3 JPYTHX ONpaBIaHUX pas3nora
IPHMJbCHH aKTH HE MOTY 3aBECTH HCTOT JlaHA KaJl Cy IPAMIbEHH, 3aBemihe ce Hajkacuuje cueneher
pajiHOr aHa, npe 3aBolera HoBe NOINTe M TO HOJ JaTYMOM KaJ{ Cy NPHMJbEHH.



Y OCHOBHY €BHICHIH]Y IIpeIMETa HE YIUCY]y Ce NOIMIbKe Koje He MPeACTaBIhajy CiyxOeHy
NPemucKy (padyHu, ciykOeHa riacwiia, JaCONKCH, KEBHTE, MO3WBH 33 CEIHMIE H APYre CacTaHKe
OPUMJBEHMX Ha JHYHOCT, IIpocrekTd H ci.). OBakBe NOMIMIBKE ce BOAE Ha onrosapajyhmm
MPONKECAHMM o0pacHuMa.

Ynan 12.

OcHoBHA eBHILeHI.[Hja dKTa | IpenMeETa jG JCIIOBOTHHK.

JenoBoaHMK ce BOIM ITO CHCTEMY OCHOBHHX OpojeBa i moj0pojera.
OcuoBHEM OpojeM Tj. pemHuM OpojeM JENOBONHWKA, O3HA4YaBa Ce TPEIMET CBAKOT
TIPAMJBEHOT HJIM COIICTBEHOT aKTa KaJia ce IPBH IyT 3aBOJH Y JIEJIOBO(HHK.
OcHoBHE Opoj IpeaMeTa ce TI0 MPABIITY Y TOKY TOJMHE HE MEHba.
Tlonbpojesuma, Tj. penaumM GpojeBrMa, 03HAYABA]Y Ce CBH HAKHAIHO NMPUMJBEHH aKTH Y BE3H
C JeIHUM MPeIMETOM O3HAYEHHM OCHOBHHM Opojem.
ViucuBame noparaka y HENOBOJHHK BpPHIM CE MACTHIOM YUTKWM PYKOIMHCOM W TO Ha
cnenchm nagun:
-y pyOpuky 1 ynucyje ce ocHOBHE OpOj JIENOBOIHUKA,
-y pyOpuKy 2 ymHucyje ce KpaTka calpiWHa NpeJMeTa Tako Jia W3 HaBeIeHor Oyne
jacHO Ha Koje NMUTamke WM MaTepHjy ce MpeaMeT OIHOCH;
-y pybOpuxy 3 ynmcyje ce noabpoj;
-y pyOpuKy 4 ynucyje ce IatyM npHjemMa HOIHIBKE;
-y pyOpuky 5 ymnmcyjy ce nojauy O HOIIMJbAoIy M TO, 3a UpaBHA A Ha3HB H
cemumTe, a 3a (U3NUKA JHOAa WME, IpesuMe W NpebmBammTe; TpH 3aBohemy
COIICTBEHMX IIpeAMeTa-akara, y OBy pybOpuky ce ymucyje ckpahenuna "CIT"
(cormcTBeHN);
-y pybpuky 6 ymucyje ce 6poj NpuMIbEHOT JIOIKMCA B IAaTYM;
-y pyOpEKy 7 ymucyje opraHi3aliioHa jelHANa K0joj ce nmpeaMer ynyhyje y pam;
-y pybpuxy 8 ynucyje ce narym passolhema;
- Yy pyOpuxy 9 craBiba ce jeaHa O/ 03HAKA KOJy ¢y peepeHTH CTaBWIM HA IpAMEPaK
akTa Koju he OUTH ¢ IPeIMETOM apXUBHPAH, H TO:
® a/a ca 03HAaKOM 32 apXMBHpame, ako j€ paj y Be3W ca MPeAMETOM HOTMYHO
3aBpHICH ¥ IpeaMeT Tpeda apXuBHpPATH;
e "P" @ matym 10 kazna pedepeHT cTaBba IpeaMeT Y POKOBHHUK, OTHOCHO Ka/ia ce
npernocrasiba ja he cruhy 10 momyHe npeaMeTa;
e (0O3HAaKa OPraHM3Al[HOHE JEAMHUIIEC KOjOj je YCTYIUheH MpPeNMET 3a Ja/bM paj
YHYTap OpraHu3angje;
e ped "U3BOPHO" a HMCIIPEN TOTa IIYH HA3HB M MECTO OpraHa, OpraHM3anuje Him
JHIA KOMeE je npeaMeT ynyheH Ha pemarare.

CBH HakHagHO NPUMJBEHH aKTH KOJH C€ OJHOCE HA MCTH IPEIMET 3aBOJAE CE IO HCTUM
OCHOBHHM 0pojeM ca I0/IaBareM HapeIHOT moa0poja.

Kaz ce nomyse cBe pyOpuke y AEJIOBOMHUKY mIpenBuljeHe 3a YIHCHBAKE MOAOPOjeBa, ajbe
3aBoljeme aKaTa KOJH ce OJHOCE Ha MCTH MPEMET BPINH CE MPEHOUIEHEM OCHOBHOT Opoja y cieaehy
cnobogHy pyOpHKY 3a OCHOBHE OpojeBe, a HcIpe/l peud "npeHoc” rjie je mpeaMeT IpBH IyT YIHCaH,
VIIHCY]y ce OCHOBHH OpojeBr u3Mel)y KOjuX je npeHeT ocHOBHHE Opoj.



Ha sctr HaumMH ce OBE3y]y U 3ajeHO PEIIeHH NPEIMETH W3 Pa3sHUX TOMINTA, ¢ THM IITO CE
nopen Opoja ymucyje u roguHa.
ITpuMibeHH u pacriopelieHH aKTH ce eBHACHTHPA]Y H JOCTaBIbajy V paj UCTOT JaHa Kana Cy u
IIPUMJbCHH.
Kparka cagpxuHa akTa ymmcyje ce y eBHACHIHM]Y (TaKko Jia W3 ymucaHor Oyae jacHo Ha Koje
MHTAmke WA MATEPU]y e IPEeIMET OAHOCH).
Yuan 13.

Opnamheno ymne AupeKTopa 3a NpujeM IOINTe Ny KHO je J1a IPOBEPH JIa M MPUMIBEHa TTOIITa
npunajga npeaMeTy Koju je Beh 3aBelieH Y OCHOBHY €BHICHITH]Y M M3BPIIM FBHXOBO 3IPYKHBAME Ca
IIPEJMETOM ¥ BE3H Ca KOjUM CY IPUMIBEHH.

3apyxuBare NpeaIMETa ce BPINM Ha Taj HAYMH LITO C€ HA OCHOBY mojaraka w3 ckpahesor
JENOBOJIHEKA YTBPhyje Tie ce Halaz| IpeaMeT koMe Tpeba MpUApYKUTH HOBH aKT.

AXTH KOJM C€ IpPHAPYXKY]Y OCHOBHOM IIPEIMETY EBHMIEHTHPAjy C€ Y eNeKTPOHCKO]
eBHJICHIM]H I/i€ C& OCHOBHOM KJIaCH(QHKAIMOHOM W peaHOM Opojy m3 ckpaheHOr HenoBOJHHKA
nonaje noabpoj KojH IpaT KpeTamke ¥ HAuuH PellaBarbha IpeMeTa.

EpnjienTHpajy ce CBe IpOMEHE KOJI CBAKOT IIPEIMETA.

AKO ce NPHIMKOM EBHICHIM]E TPHMJBEHOM IIPEAMETY [a HOB 6poj, a KacHHje yTBpAH Ja
IpHuIajga NpeaMeTy Koju je Beh uma cBoj 6poj, rpeniKy HCIPaBATH HA Taj HAYMH TaKO INTO CE W3BPIIHN
IOBe3UBarbe OPojeBa M IPEIMET HOCH PETHO GPOj MO KOJUM je HOCTEHH YT eBUICHTHPAH.

Ha xpajy roauue mramna ce W3BeImTaj ca NOAALMMA CBHX EBHJICHTHPAHHX NpPEJMETa Y TOKY
TONUHE W OPHAPYXKYje ce ckpaheHOM NETOBOJHUKY KOjH CILy)KH 32 TPajHy JOKYMEHTAIHA]Y.

Ynan 14.
HosepsprBH 1 CTPOTO NOBEPIEHBA PEIMETH ERHJICHTAPA]Y C& y nocebHe eBHICHIH]E.
Yaan 15.

HloctaBmbame padyHa y paj BPUIM Ce IPEKO KEHTE pauyHa Koja HCTOBPEMEHO IIPEICTaBIba
OCHOBHY €BH/CHIH]Y T€ BPCTE aKaTa.
Kibura pauyna ce oy Ha npomicanoM obpaciy u campyu crienehe momarke:
- pennu 6poj ymuca y Kesury pagyna;
- JaTyM IIpHjeMa padyHa;
- Ha3WB M3/aBaola pavuyHa;
- TeHepaldje U3AaBaolna payyHa,
- JlaTyMm u3[aBama 1 Opoj padyHa;
- H3HOC 3a Iutahame;
- CBOjepyYHHM DOTIIHC JIMIA KOME j€ PAdyH JOCTAB/HEH



Yian 16.

HoctaBmpame momre ymyheHe Ha JIMYHOCT BPINM Ce MPEKO KEHHUIE MPHUMILEHE IIOIITE Ha
JTUYHOCT.

Ynam 17.

JlenoBoHUK ce 3akipydyje Ha kpajy roxune (31. mememOpa), ciyxOeHoM 3abesenikom
HaKCAaHOM HCIIOJ, mocnemher 6poja, y3 KOHCTATANM]y KOJMHKO je YKYITHO NMpPEIMETa 3aBEIEHO Y TOj
roguar. OBa 3a0enenka ce JaTupa ¥ OBepaBa Cliy)KOeHUM MeYaToM, a MOTHUCYje je oBiamheHo Iuie
KOj€ BOJIH JICTIOBOIHUK.

Ha kopunama enoBogHKKA HCIIHCYje ce KPYITHAM CIIOBHMAa ATSHIM]a 3a YIPABJbAbE JIyKaMa.

Hcnpen HasuBa cTaBiba ce FOJUHA, Ka0 U IPBYU | IOCIEIHH OCHOBHH (peHH) 6poj.

Yuan 18.

Haxnanno npuMIBEH akT KOjH je y Be3H ca NPEIMETOM 3aBEICHHM 0]l OCHOBHHM OpojeM y
IPETXOMHO] TOAWHH, 3aBOJM CE TOJ HOBHMM OCHOBHHM OpOjeM Y JEJIOBOJHMK W TIOBE3Yje ca
OCHOBHUM OpojeM U3 IPEeTXOAHE TOIHHE.

Yuan 19.

CacTaBHH €0 JIENOBOJHMKA je IOIIC aKara, KOju Ce BONM y OONHKY KEIGUTE, W CIYXH 32
3aBohere akara MiM JIONKMCA KCTe BPCTE KOjH Ce MAacOBHO IPHMajy, a MO KOjEMa C€ BOJU HCTH
noCTyIak (Hip: Mosle 3a W3JaBamke PasHAX yBEpema, [OTBP/A, PEMIEkha O FOIUIIHAM OIMOPHMA,
paaHu Hano3w, 00JI0Bamka U CIL.).

3a oBy BpCTY akara Ce IO [paBUjly NOYETKOM TOJUHE Pe3epBHIILY IIPBH OCHOBHH OPOjeBH y
JEIOBOIHMKY H Y PyOpHKaMa ce KpYIHUM CIOBHMA yruine "monuc akara".

ITonmc akata MOXKe ce BOJMTH M 33 IOjEIMHE BPCTE NPEIMETA y BE3M Ca KOjHMA ¢ TOKOM
romdHe npeasrha nprujeM HapouuTO BETMKOT Opoja akara.

13 momuca akara Ha Kpajy roJMHE yIHucyje ce ¥ JIeNOBOJHEK KOJ OCHOBHOT 6poja MO KOjuM
Je nomumc aKara 3aBeJieH, yKynaH Gpoj akaTta 3aBefleHuX y TOKY T€ TOAMHE Y MOTHCY aKaTa.

lommcn akara ce Ha Kpajy FOAMHE CIIOXE [0 OCHOBHUM OpOjeBUMA, 3aKIbydy]y U IPHIAKY Y3
IEIOBOTHHK.

AKO ce y Be3d ca aKTOM 3aBE/IEHMM Y MOIHCY aKara MOBeJe I0ceban IOCTyNaK TakaB aKT ce
M3/1Baja U3 NOMKCA aKaTa i 3aBOJM Y JEIOBONHMK IO]] OCHOBHUM OpOjeM.

Yan 20.

3a mevare M mMTaMOWJbE KOjU Ce€ KOPHCTE y AreHLMjH, BOOH Ce €BHJCHIM|ja IedaTa W
mTamMOusBa, IO MPONUCAHOM ofpacily.

ITeyat ciysxw 3a noTBphHBame ayTEHTHYHOCTH aKaTa HA KOje Ce CTaBJba.

ITewaru Arenuuje ce 9yBajy ce 3aKk/bydanu u obe30ehenu on nprctyna HeosnammheHuX Juna,
y ojiroBapajyhoj Kacu, a 3a leroBy ynotpedy je oarosopano osjnanheHo JIme.



Ilesar 3a @wjuM je xopumhemeM MpecTana MoTpeda YHUINTABA Ce NpPeEMa MPOMKMCAHO]
IPONEIYPH.
Ornamhiero e je Xy’KHO Ja OaMax NMpHjaBM HeCTaHaK WA ryOUTaK rmedara.

Yan 21.

PacriopeljuBame momniTe BpINy ce HCTOT AaHa KaJ/ia je IOLITa IPHMIbEHA.

PacniopehuBame eBuicHTHPAHE TIOIITE BPIIH JHPEKTOP ATCHIM]E.

H3y3erHo, TAPEKTOpP MOXKE ONPENUTH Aa pacrniopehuBame MOINTE, CTATHO WM OPHBPEMEHO,
BPIIH OPYTH 3aIOCIEHH Y AT€HHII

PacriopehuBame akata BpmH ce Ha OpPraHW3ANHOHE jeAWHUIIE WCTOT JaHa Kaj je IomTa
IpUMJbEHA IIpeMa YHAIpes onpeheHrM o3HaKaMa 3a Oprasu3aloHe jeHHALE.
OsHake 3a opranm3anyoHe jeMHAIE CY Y BAAY JABoNH(Gpenux aparckux 6pojesa mouer of 10
na 1o 60, a no notpebu u namke, 3aBUCHO 0] Opoja OpraHU3AIMOHMX jeIHHIA.
OsHake opragu3allmOHUX JeIMHHLA MOTY Ha ce oapelhyje Ha moueTky cBake roguse. [Ipomeny
O3HAaKa 32 OpraHu3alMoHe jeAMHAIe 0Xo0paBa AUPEKTOp ATEHIH]e 3a YIIpaB/bamke TyKama,
Osnaxe opraEM3alMoHNX jenuHANa Arennuje y cMucay oBor [IpaBmimauka cy:
Kabuner aupexropa - 100;
Onerpeme 3a TydKe TepMUHANE, IPOJEKTOBALE, IYUKO ILUIAHHparke U pa3eoj - 200;
Ornempemne 3a KOOPIMHANM]Y paja yHyTap jayka - 300;
Onesbeme 3a IPOMOITH]Y BOJHOT TPAHCIIOPTA, JyKa U npucradunita - 400;
Opermeme 3a IIpapHE U onmTe nociose - 500,
Opememe 3a eKOHOMCKO (puHancHjcke mocnose — 600,
Yupaeau ondop Arermmje — 700.

T (o g I e



IV JOCTABJBAILE AKATA Y PAJ{
U AJIMUHUCTPATHBHO TEXHUYKA OBPAJIA AKATA

Yoaam 22,

Iocne 3aBohersa akara y JETOBOJHMK CBH aKTH MOpajy OMTH MCTOT JaHa JOCTABILEHH y Pl
HAJUIS)KHUM YHYTPAIIILAM OPraHM3allHOHUMM jeHHANAMA, a HajKacHuje ciencher pajgsor aHa.

Jocrasibame akara y paj BpIIH ce:
- IPEKO MHTEPHE AOCTABHE KIHUTE;
- cnameM ckeHupaHux akara y PDF ¢opmary mytem emexrpoHcke momre y cKiamy ca
onpendama osor IlpaBmnanka.

Ilpe mero 1mTo ce nocrase y paj; OpraHU3alHOHAM jeIMHAIIAMA, IPEIMETH CE MOPAjy CTaBHTH
y OMOT.

Axktd KOju CTUTHY mocie ¢opmmpama INpeaMera, KOju ce peh Hamase y yHYTpalmmoj
OpraHM3alMOHO] jeNAHMIM, JOCTaB/bajy ce Oe3 omora. OBe akTe cTaB/ba y OMOT ojrosapajyher
npenMeTa pagHuK Koju obpahyje mpeamer, oaMax o mpujemMy akara.

3a cBe opraHM3anyoOHE jeJUHHAIIE BOJM C€ WHTEPHA JOCTABHA KIHUTA.

lpujeM momrre nyreM HMHTEpHE JOCTABHE KHGUIE BPIIM DYKOBOJWIAIN  OpTraHH3ALHOHE
JeMHHIIE.

Hocraspame padyHa y pax BpmH ce Tipeko Kibure pauyHa koja HCTOBPEMEHO MpEJCTABIba

— OCHOBHY €BHJICHIH]Y T€ BPCTE aKaTa.

Hocrapmame momre ymyheHe Ha JMYHOCT Bpum ce mpeko Kmure mpuMIbeHe MOINTe HA
NWYHOCT, Y3 IOTIHC TPAMAOLA.

CiykGeHy JIHMCTOBM, YacOMHCH W JApyre mybimKamyje NOCTABIBA]y ce IPEKO KapToHa 3a
JOCTABY cinykOeHe mramiie.,

IosepsuBa ¥ CTPOro NOBEPIHHBA TOIITA CE JOCTABIbA Y Pajl HEOTBOPEHA.

Yaan 23.

AKT ce flocTaBIba y pajl myTeM eleKTpoHcke nomre y PDF dbopmary:
- Cayxbama i 3aNocieHrMa Ha YHjH Ce NETOKPYT aKT OHOCH, YKOJIMKO MM HCTH HUje
HOCTABIBEH Y OPUTHHAITY 300T HEOBOJLHOT 6POja OPUrHHATHIX IPEMEpAKa,;
- CIpyYHMM ciyx0ama WIH 3aNOCICHAMAa [peMa YIOyTHMAa PyKOBOJMIANA
OPraHM3alHOHMX jeJHHHIA WA JPYTor oBiamheHOTr 3a0CIeHOr U3 OJle/bemha KOjH je
NOPHEMHO Y paJi aKkT u3 wiaHa 22 oBor [Ipasuinuka;

Yoyt u3 crasa 1. ammseja 2. oBor uiaHa 06aBE3HO Ce IOCTaBIba MyTEM €JIEKTPOHCKE MOIITE
osnarthenom ymiy u IlocnoBHOM cexperapy (y cc.)

Osnamthero yme je je ay»HO fa HoCTymu OO YIIyTy U3 CTaBa 2. OBOT WiaHa Ges oJJIarama.
Ynan 24.

Craku cryx6enn fomuc Tpeba a canpiku cienehe nenose:
" 3arIaBjbe y TOPHEM JIEBOM YTy (HAa3WB ¥ CEJMINTE OpraHu3anyje), 6poj cayxGeHor
JIoTHCa ca KIacH()UKAMOHUM 3HAKOM, JATyM, ITyHa ajpeca;
- ajapeca mpEMaona (IyH Ha3dB U CEAHINTE IPUMaoKa);



- 6poj m naTyM NpEMIBEHOT JOIKCA Ha KOju ¢e 0JroBapa "Be3a";

- TEKCT KOjH Mopa OWTH jacaH, YHTaK M CaXKeT;

- HCHOJ TEKCTA Ca AECHE CTpaHe ce NOTNHCYje OBNamheHo JIMIE, a y3 HOTIHC CE CTARIbA
OTHUCAaK CIy>kOeHoT neyara;

- HCHOJ TEKCTa Ca JICBE CTPaHE HABOJE CE NMPHIIO3HM KOjH CE JOCTaBIba]y V3 CIYKOEHH
JIOTIHC.

Coyx0esu onuc NHINe ce 'y HajMamse ABa MPAMEpPKa, 01 KOJUX Ce jeIaH make KOMHTEHTY, a
IPYTH CE 3a3[Ip)KaBa y apXHBH.

Youam 25.

CBaku axT, KOjHM MMOYH-E HOBH IpeMeT, Tpeba 1o 3aBolerby YIOKHTH Y MoceOGaH OMOT.

Ha oMoty oBnamheno nune ynmcyje Opoj, aTyM, apXHBCKY O3HAKY, a HCIOJ TOra KpaTak
cazipXxaj IIpeaMeTa, Kao | MOMKC MPUIIoTa.

AKTH HCTOT IPeAMETA yIaxy Ce y OMOT IO JaTyMHMa NpHjeMa, OMHOCHO pellaBamba, TaKo Ja
Ce aKT ca HajHOBHjHM JaTyMOM Haja3® Ha BpXY.

V BPARAILE PEINIEHUX MNPEMETA
U PASBOBEILE AKATA

Yiianm 26.

OOGpabubay je nyxaH fa ooMax HaKOH 00pajie IpeaMeTa BPATH PEICHH MPEIMET.

AKT ce cMmarpa 3aBpIICHHM Kaja je mapadupan on crpaHe CBMX H3BpIUMIANA U3
OpraHu3aldoHe JeIMHUIE KOja je aKT H3paauia.

Ceu pemeHwm mnpeMETH Koje Tpeba apxXWBHpATh, OTHPEMHTH WIHM YCTYIHTH IpYTOj
YHYTPaIllbhoj OPraHu3alioHo] jeNUHUIM, Bpahajy ce Ipexo MHTEPHE HOCTABHE KELHUTE,

Ha omoty akta xoju ce Bpaha, peepentu (o6pahmBaun) crassbajy morpebHa yIyTCTBa O
HaYHHY OTHOpeMe (IPeropy4eHo, aBMOHOM H CI1.) H JIa JTH aKT Tpeba ynyTHTH APYroj OpraHu3aiioHoj
JETMHHILH.

Ognamherno e mposepasa, NPHIMKOM IIPUMarka NPEIMETa, Jia Ju je obpaljmBad BpaTHO
KOMIUICTaH HpeJMET MACAPHULM, Ka0 U (GOpMaiiHy MCIIPABHOCT CITYKOEHOT JIONHca i Ha €BEHTYaNIHE
HENOCTaTKe yKasyje pedepeHTy B Bpaha My ImpeaMeT Ha JOIyHy.

Yoaan 27.

Cpaku cimyxOeHH aKkT ce CauMmaBa y JBa OPUIHMHANIHA I[PAMEPKA O KOJHUX Ce jedaH
OpHTHHAIHY IPUMEPAK INabe Ha aipecy Koja je Ha3Ha4YeHa Ha aKTy, a APYTH OPUTHHAINE IpEMepaK
3alipXKaBa y apXuBH.

W3ysetHo, ciuyxOenn akT ce caunmaBa y BHINE O JBa OPHIMHAIHA MpEMEpKa y cuenehum
clly4ajeBuMa:

- YroBOpH Ce cavdmaBajy y OpHTMHATHOM Opojy mnpuMepaka Koju je yIBpheH
YTOBOPHOM OJIpeZi0OM, a HajMake Y YeTHPH OPHTHHAIHA IPUMEDPKA, Off KOJHX ce je/iaH
OpPUIHHAIHA MpUMEpaK Aoctasiba One/belmy 32 eKOHOMCKO (PMHAHCH]CKE IIOCTIOBE 3a



KE,UTOBO/ICTBCHY JOKYMEHTALW]y, jeaH apXxuBH ATCHIHje, 0K Ce ABa MpUMepKa
JOOCTaBJbajy IPYroj yroBOpHO]j CTPaHHU;

ONIITH aKTH CE CAYHFHaBajy y HajMame YCeTHPH OPHUTMHAIHA NPUMEPKA Of KOjHX ce
jenman nocramba Onesbermy Ha YHjy Ce JENATHOCT aKT OJHOCH, ApyrH IIocioBHOM
cexperapy, Tpehu Onesbelby 3a IpaBHe ¥ ONINTE NOCTOBE, 4 YETBPTH OPHTHHAN
3a/[pXKaBa apxusa AreHImje;

OJIyKe KOje JIOHOCH JMpPEKTOp Arennje, Yupasuu u Hanzopuu onbop ce 06ape3Ho
uspallyjy y HajMame TpH ODHIHHANHA IPEMEPKA, ON KOjHX CE jefaH IPHMEpaK
aocraesba IlocmosHoMm cexperapy koju axT uyea y Kmusu omiyka umje je Boheme
YCTaHOB/EEHO 3aKOHOM, IPYTH MPHMEPAK OPraHW3alMOHOM ONEbEHY Ha YUjd
AENOKPYT paja ce OIyKa OHOCH, a Tpeh OpUTHHAT 3aipXKaBa y apXuBH ATEHIH]E;
pemiersa 0 npaBuma, obaBesama M OATOBOPHOCTHMA 3amocieHux mipabhyjy ce y
HajMame IeT NPUMEpPaKa M JOCTABIbajy CE 3allOCIeHOM, HaapeljleHOM PYKOBOMHOLY,
Onememy 3a mpasHe W ommTe mnocinose, Onesbemy 3a EKOHOMCKO (PHHAHCHJCKE
NIOCJIORE U apXUBU ATEHIHje.

Yuan 28.

Ha cBakoM ciyxGeHOM JOTHCY IO KOME je MOCTYHaK 3aBpliieH, Npe HEro ITO Ce BpaTw
osnamhenom nuiy, obpafupau, mopex osHake "a/a" ymmcyje pox uyBama opeaMera Koju je
npensuleH 3a Ty BPCTY npejmera y JIMCTH kaTeropuja perHcTpaTypckor MaTepHjana ca POKOBHMA
4yBak-a, H MOTIHCYje Ce.

Yiram 29.

Pazrohjeme axta — cnmyxGemmx jomuca Bpum ce ymECOM y oxarosapajyhe pyOpuxe
JEIOBOHEKA OTHOCHO TIONHCA aKara.
AXTH ce pa3Bozie Ha cieqehn HauuH:

a/a-Ca 03HAKOM POKa UyBama MPE/IMETA aKo je Paj [o IpeAMETY MOTIYHO 3aBpINeH H
Tpeba ra CTaBHTH y apxXuBy ATeHIH]e.

"P" (mrro 3maum pok) m maTyM 10 Kaja ce odeKyje [a ce 1o TPAKEHY NOCTYNH FUIH
Kaja rmpeMet Tpeba IMOHOBO Y3€TH Y pajl.

AKO ce aKT yCTyIia yHYTPalIihoj OpraHA3alMOH0] jeMMHNIM Tpeba O3HAYMTH KOME e
aKT yCTYyIIa.

AKoO ce Bpmm pa3Bolieme akara Koju je M3BOPHO peleH, Tpeba CTaBHTH O3HAKY
"HU3BopHO", a 3aTHM naTyM, Ta4aH HasHB H CEJHINTE opraHa KOME je NpenMer
OTIPEMIBEH

Harymu u o3Hake pasBOleEsa YNOHCY]y C€ XPOHOIOIKAM penoM y pybpuxy 8 mw 9

JCIIOBOJTHHKA.

Yaau 30.

Ilocne wm3spumenor pasBoljema akTH Koje Tpeba CTABUTH Y POKOBHHK, apXWUBUPATH WIIH
OTHPEMHUTH, IPe/iajy Ce HEMOCPEIHO OBNaItheHoM JTaIy.

Cra onnassa momra ce 3aBOJM y  JCNOBOJHM TPOTOKON, [EYATHPA H OpAnpeMa 3a
ApXMBHMPAE WM OTIPEMAhE: HHTEPHO JOCTABILAMKLE HITH €KCIEN0BAGE.



Yan 31.

IIpenmern 3a koje je oapeheHo ga ce y mucapHULM Apxke 10 oapeleHor poka cTaBibajy ce y
POKOBHHK IPEIMETA.

Pokosnux npeamera cactoju ce of dacuukana y Koje ce CTapjbajy MpeIMETH IPeMa JaTyMy
poka Hu3 TeKyher W HapeJHHX MeCelH, CIIOXeHH Mo OpojeBHMAa JEJOBOJHMKA OIHOCHO IIO
KIacHQUKaIMOHUM O3HaKaMa.

Yau 32.

Ornamheno mue je QyXKHO Ja M3BPIIM HHTEPHO JOCTAB/BAMbE OPHIMHATHOT MPHMEPKA
3aBpIIHOI aKTa W3 wiaHa 24. oBor IlpaBunHuKa IMyTeM HHTCPHHX JOCTABHMX KHUTa M JTHIHOM
JOCTaBOM pElIER-a O MpaBHUMa, o0aBe3amMa M OJITOBOPHOCTUMA 3aIOCIIEHHX, Y CKIaAy ca oapeadama
oror [IpapunHuKa.

Yman 33.

Ogrnamheno yuue je Ty’XKHO Ja JOCTaBHM CKEHHUPaHW aKkT w3 wiaxa 27. osor [IpaBuinuka, y
PDF dopmary, nmyTeM eIeKTpOHCKe MOIITE 3aIIOCICHOM M Cilyk0aMa npema YIIyTy 3a JOCTABJbakhe,
3aM0CTICHUMA KOJH CY aKT M3pajiuiy U napabupami Tj. onoOpwm, ciyxbama 4mja pajgHa 3a1ykemba
[IPOM3MIIa3e U3 THX aKaTa, a 00aBe3Ho:
- YrOBOpe W OJUIyKe JHPEKTOpa ATeHIlyje O 3aKJbYYerby YrOBOpa: CTPYUYHO] CIyKOH Ha
4MjU Ce pajl yTOBOp OJHOCH, HOMONHHKY AMPEKTOPA WIIH MOCTIOBHOM CeKpeTapy, Kao u
APYroM 3alloCiICHOM YHja pajHa 3a/1yKemha IPOU3KIIA3e U3 TOT yroBOpa;
- OJTyKe HaJUIOKHHX OopraHa kojuMa je yrBphena oGapesa miahama: Opememy 3a
CKOHOMCKO (GHHAHCH]CKE IOCIOBE M JUPEKTOPY AreHIHje WM APyroM opnamheHoM
JHILY KOje je 33y eH0 3a ofo0paBame Iiahama;
- ommyke YmpaeHor u Hajgsopmor onbopa: wWiaHOBHMAa THX OpraHa, JHPEKTOPY
AreHiuje, TOMORHUKY JHPEKTOpa, MOCIOBHOM cekperapy, OJie/hemy 3a eKOHOMCKO
(pHHAHCH|CKE MOCIIOBE YKOIHKO OJIyKa YCTAaHOBJbaBa 0baBesy mahama HIIH IPYroM
3aII0CIIEHOM KOjH je JIy’KaH a OJIyKy peansyje.

Yuan 34.

Cee akre Hactame y pajy cinyxOH Koje ce y ckiaay ca wiaHoMm 27. oBor llpasuixuka
m3pal)yjy y /JBa OpHIMHANHA NpUMepKa, YKbydyjyhu u cayxGeHa axra Koja ce ce maky BaH
Arennuje, apxuBa AreHIuje J0CTaRba Ha cienehn Haumy:

- jesmaH OpUIHHAIIHK MPUMEDPAK JIOCTABIba CE JIHILYy KOME j€ aKT HACIOBIBEH, Y CKIay ca
yiiyToM oeyamhenoM JIMITY U ca oapentama osor [IpaBuiHuka;

- JIpyTd OpHMIMHAJ 3a[p:KaBa apxuBa ATCHIM]E;

- ckenupan akT PDF ¢opmary, myTem enekTpoHcKe TOIITe 0CTaBIba ce cIyk0u Koja je
aKT U3pajiniia i OCTAlIIM JINIMMA HaBeIeHUM y 4iany 23. osor [paBuinuka.



VI OTIIPEMAKE ITIOUITE
Yaau 35.

CBe 3aBpiueHe mpeaMeTH Koje ce OTHpEMajy, apXWBHpajy WM YCTYNajy HEKOj Apyroj
OpTaHH3aIMOHO] je/IMHALH, OBNamheHO NHIle eBUICHTHPA Y OCHOBHO] eBuAeHIMju. OpnamfieHo imme
1poBepasa Gopmaity cTpany cinyxOernor nonuca (6poj mpeaMera, JaTyMm u agpecy npuManana) ¥ Ha
€BCHTYAJIHE HEJOCTATKE yKasyje oOpahuBagy.

Yaau 36.

Y cinyxOeHOM HONHCY, IO KOME je TOCTymak obpaie mpeaMeTa 3aBpiieH, obpalusad je y
00aBe3n Jia CTaBH O3HaKy "a/a", MMIE OATOBOPHO 3a KOHTpOMy Bollema apxuse je y obaBes:m na
HasHa4Y{l DOK dYyBamka Npe/MeTa Ha OCHOBY Jlucre KarTeropuje perscrparypckor Martepdjana ca
POKOBHMA dyBama ¥ NOTIHCY]E Ce B apXUBHPA.

Ynau 37.

Otnpemame nomrre ppim opnamhero ymie. Csa momra mpeysera y ToKy AaHa mo 13 carm,
OTIpEMa ce HCTOT JaHa.

Ha xonuju micma Koje ce 0TIpeMa CTaBIba Ce MECTO, IATYM ¥ TIOTIIHC eKCIEIUTOPA.

Otnpemame NOMITE NPEKO MOINTAHCKE CIyX0e BPIIM Ce NO BakehWM MOMTAHCKAM
IpPOIICHMA.

Yuan 38.

Bume ciyxGeHux nommca, OMHOCHO NpeIMeTa 3a jeHOT NPUMAola HakKyje ce y jeman
KOBepar.

Kosepar y xome ce otnpemajy ciyxGena akta Tpe6a a CaapiKd y TOPEEM JEBOM yTIIy TipBe
CTpaHe Ta4aH Ha3uB H GIIHKY ajpecy MOMMbAONA M O3HAKY CBHX aKaTa KOjH ce Hamase Y KOBEDTH.
Hazup mpuMaona moummsbke memmcyje ce KPYIHHM M YHTKUM CIOBHMA y JECHOM TODE-EM YLIIy

Koepre. Mecto (cemuiTe) mpEMaoia MHIIE CE BENMKAM INTAMIAHEM CIIOBAMA, 4 MCIOJ TOTA Ce
CTaBJba H-€r0Ba OIIKa anpeca.

Yxan 39.

Bpennocna nonnmbka, cyncka akra, IOBEP/bHEA M CTPOTO TIOBEP/BHBA IIPEIIHCKA OTIIpEMa ce
YBEK IPENOPYYEHOM NONIMIBKOM ca M §e3 MOBpaTHHIIE.

TTotBpaa o mocnaToj mpenopyyYeHo]j MOMMIBIH JOCTABIBA CE obpahuBady ripemmera.



Yanan 40.

OMOTH NOBEpJbHBE U CTPOTO NOBEPJHHBE IIOLITE NEYATE CE TEIATHAM BOCKOM, YIACKABAMLEM
MECHHTaHOT JKHTa IPEKO PaCTOILUBEHOT BOCKA HA CPEIMHHE 3a TIOBEPJHUBY, @ 32 CTPOTO MOBEPIHHBY
IOMITY HA CPEIMHHE H Y YIIIOBAMA KOBEPTE.

Yman 41.

HocraBHa KibHra CIIyX# Kao eBH/ICHIMja O H3BPHIEHO] OTIPEMH MOIITE.
Y ocraBHy KibMTy 32 IOINTY YOMCY]y C& CBE HOUIMIBKE, KOjE Ce OTIPEMajy HOMTOM.

Yixan 42,

Otrnpemame XWTHE IIONITE MOXE CE BPIIHTH IyTeM KypHpCKe ciyxbe y MecTy CeIuInTa
AreHnmje.

Yoaan 43.

Hocrasbame axara, a Koje He 3aXTeBa EKCIECHMIM]y NPEKO MONITE, BPIIM Ce NHPEKHOM
JOCTaBOM Y3 €BHICHTHPAE Y JOCTABHO] KIbH3H.

AXT ce cmarpa JIOCTaBJheHMM Kaja OBNAamheHO JHMIE NPUMAaoNa CBOJUM HOTHHCOM Y
JIOCTABHO] KibH3M HOTBPIH A je NPUMMIIO aKT.

Yuan 44.

Pememe 0 ocTBapuBamy MojelMHAYHMX IIpaBa, 00aBe3da MM OATOBOPHOCTH 3aNOCICHOM Ce

ypy4yje NM4HO, y mpocTopHjaMa ATeHIHje, OZHOCHO NOWITOM Ha ajgpecy IpeGHBANMIITA W
GopaBwuIiTa 3aMOCIIEHOT.

AKo pelnerse 3anocieHoM HHje Moryhie X0cTaBu Ha HauMH yTBpheH y craBy 1. osor wiaHa,

pemere ce o6jaBbyje Ha OrJIacHoj Tabu | MO HCTEKy Off OcaM JaHa Ol JaHa ofjaBibhBama cMaTpa
Ce JOCTARILEHHM.

VI APXUBHPAILE U CTPYYHO O/JIP2KABAIGE APXVBE
Ynam 45.

3aBpmicHN (apXMBHpaHW) TPEAMETH 9YyBajy Ce y apXuBH y oAroBapajyhuM apXmBCKEM
jenununiaMa (KyTHjama, (acHHKIaMa, PETHCTPATOPEMA) CMEIITEHHM Y ozrosapajyhe monwne wim
OpMaHe.

Ha permcrparyckuM jequumumama ynucyjy ce cuefelid HOJalld: HA3WB PErHCTPATyPCKOT
MaTeprjana, FOiHa HACTAHKA MaTepHjana H KiacH(pHUKaloHa 03HaKa, 6poj mpeaMeTa Kao M PeJHH



6poj IO KOJHM je pEermcTpaTypKa je[MHHIIA YIWCAHA y apXWBCKY KmHTy. Ha permcmcrpaTypcKuM
jeIVHMNaMa CTaR/ba Ce 03HAKA O POKY UyBamha MPeaMETa.

Yuan 46.

3aBplieHH NPEIMETH CE MOTY JApxKaTé Kox obpaljuBaua mpeaMeTa HajBHLIE JBE TOJHHE, U
1ocie TOr poKa ce 00aBe3HO apXMBHpajy Ha ofpelleHO MeCTo 3a apXHMBHpambe 0 03HAYEHOr POKA 34
apXHBHpPAE.

Youau 47.

Onpehena mecTa 3a apxuBHpame Mopajy OMTH cyBa W TpPHUCTyIIadHa, a NOKyMEHTaIuja
ocHrypaHa of omrtehema, kpahe u moxapa.

Yiram 48.

ApXHMBCKAa KBHTa, CIYKH Ka0 ONIITH HMHBEHTApHU Mperie] UEJOKYIIHOT AapXHBCKOT
Marepujaia.
Ynucusame y ApXHBCKY KIBHTY BPIIM Ce Ha Cliefehy HauwmH:
-y pyOpuxy 1, ynucyje ce pexHn 6poj, KOju ce HACTABIbA U3 TOJMHE Y TONHUHY;
~ y pyOpuKy 2, YIIHCYje ce JaryM VIIHCca;
- Y pyOpuKy 3, ynucyje ce roqdHa y K0joj je PerHCTpaTypeKy MarepHjal HacTao;
- Y pyOpuky 4, ynucyje ce BpcTa perucTpaTypeKor MaTepHjania;
- Y pyOpuky 3, ynucyje ce 6poj apXHBCKHX jenuHwuia (perucraropa, Gaciyim,KyTHja,
KbUra, CBEKI-EBA H JP. );
-y pyOpuKy 6, ynucyje ce npocTopHja, pad, MoJmua, Ijie je cMenTeHa JOKyMeHTAI]a;
- ¥ pyOpuky 7, ymacyje ce 6poj pemiera 0 H3IydHBalby PErHCTPaTYpPCKOT MaTepujaia,
Opoj 3amMcHEKa O IPHMONIPE/iajH apxuBcke rpahe Apxusy Cpbuje u ap.

Yrau 49.

IIpenuc ApxuBcKe KE-MIe 3a OPOTEKITY FOAMHY XOcTaBiba ce Apxuey Cpbuje HajkacHuje 10
01. jyna mapenue roguse.

Yaan 50.

ApPXHUBCKY KIbHTY, Ipally W PErMCTPATYpCKM MaTepHjal CIPYYHO OAPKARA H BPIIH HHCHY
HETMOCPE/IHy 3alITHTY 3alOCHCHH y AreHIMjd Ha OCHOBY [IpaBWnHWKA O OpraHM3aldju o
CHCTeMAaTH3alMjH pajHuX MecTa (IOCToBa M padHMX 3a/aTaka) y Pemy6nmukoj aremnujm 3a
NPOCTOPHO IIaHUAPAE.



Ynan 51.

ADXUBCKM TNIDEJIMETH CE H3/ajy Ha peBepc, Ha MNpPHBPEMeHO Kopumheme II0je IUHAM
cyxbama.

PeBepc ce momymasa y Tpu NPUMEPKa, TAKO IITO CE jellaH IPUMEPaK peBepea TyBa Ha MeCTy
OJIaKIIe j¢ y3eT LpeIMET, APYTH Ce 4yBa M0CeOHO] haciuKii KoM 3arocieHor IHNa 3a/yXeHor 3a
apxuBy, a Tpehu 00Hja 3aMOCIEHH KOME je IPe/iaT apXUBCKH MPEIMeT.

VII OIABUPAILE APXUBCKE I'PABE U U3 IYUABABE
BE3BPEJHOT PETHCTPATYPCKOI' MATEPHJAJIA

Yian 52.

Onabupame apxupcke rpalje B M3TyunBame GE3BPEIHOT PETECTPATYPCKOT MaTepHjana Bpliu
ce Ha OCHOBY JInCTe KaTeropuja perucTparypckor MaTepujaia ca pOKOBHMA JyBarba.

Jlacra je cacrarm neo osor IIpaBHIHHKa ¥ MOXE Ce NPHMEHMBATH IOITO HA WY 2
carnacHocT Apxug Cpbuje.

Yran 53.

YKOIMKO Ce TOKOM TOJMHE jaBe HOBE BPCTE JOKYMEHATA, BPIIH C€ W3MEHA M JONYHA
nocrojehe macTe, Koja ce nocTaBlka Ha carnacHocT Apxusy CpGuje .

Yaan 54.

3a pan Ha Jlucti kateropuja perucTpaTypeKor Marepujana ca pokOBHMA dyBama (BopMupa ce
Komrucuja y wmjem cacrary cy samocnenn Arenumje xoju IO3Hajy OPraHH3aUMjy W HENATHOCT ¥
UEJMHH, KOJU Cy CIPYYHO CMNOCOOHM Ja OLEHe APYIITBEHH, HAYYHO — UCTOPH|CKH ¥ TPaKTHIHH
3Ha4aj JJOKyMEHTANH]E,

Ynan 55.
3a Tpajuo 4ysame oxpelyjy ce xateropuje mMaTepujana KOjH caJpiKe MOJaTKe O 3Ha4aja 3a

HCTOPH]Y | JApyre HayIHE 00JIACTH, 32 KYATYPY YOILITE ¥ OCTANIE ApymTBeHe norpede, Kao u Moamnu
KOJH OflpakaBajy CYLITHHY Pajia pETHCTPaType.



Yau 56.

3a onabupare apxuscke rpale  W3NyuMBame GC3BPEAHOr PETHCTPATYPCKOr MaTepHjaa
bopmupa ce Komucmja cactaBibeHa OX CTpydmaka M3 CBHX CeKTopa ATEHIUje, KOja TIOMHCYje
Oe3sBpelHM  pETHCTPaTypCKH MaTepHjan carjiacHo yTephenoj Jluctu ca POKOBHMA 4YyBama, H
OpeIiaxe ra 3a U3JIyYuBame.

Ynanm 57.

[Tomuc Ge3Bpe/tHOr PerucTpaTypCKOT MaTepHjaia CacTaBiba ce y IBa IPUMEpKa | CaIpikH:

- HasuB AreHIHje Y YHjeM je pajly MaTepHjal HacTao,

- TOMHC Kareropuja Oe3BPENHOr PEruCTPaTypCKOr MarepHjala IO TOJMHAMA HACTAHKA,
M3paXKEHO OPOjHO ¥ dacumkiaMa, KyTHjaMa, pErHCTPaTOPHMA, KEHraMa,

- KaproTeKama H JIp. ca Ha3HAKOM POKA UyBamba.

Yau 58.

TTomuc Ge3Bpeanor perucTpaTypcekor MaTepHjaia ce nocTasiha ApxuBy Cpbumje ca 3aXTeBOM
7la ce MaTepujajl Ipernesa u 000pH H3TydHuBarhe.

Yaau 59.

Ha ocHoBy pemema Apxusa CpOuje, Ge3BpelHu perucTpaTypeKn MaTepHjal ce YHHUIITaBa
WIH Jaje y upepany.

Yau 60.

Opnamheno mume Apxmsa Cpbuje Moxe na 3a[pXKH  Off M3JIy4YMBama KaTeropHje
perucTpatypekor marepujana xoje cy Jlucrom mpensubieHe 3a M3NyuMBame, yKONMKO OILCHH ja
caapiKe MOJATKE 3a TPAjHO UyBAbE.

VIII IPEJAJA APXUBCKE 'PABE APXMBY CPBUIE
Ynan 61.
Cpehena u monmcana apxuecka rpaha mMoxe ce npenata ApxuBy Cpbuje Ha uyBame, HO
ucteky poka ox 30 roguna, pauyHajyhm of faHa HACTAHKA Te rpabe.

Ipeysumatse apxubcke rpahe on crpane Apxmsa CpGuje, mMoxe ce BPIIMTH CBake IieTe
TOJIMHE IO HCTEKY poka oj 30 roguna.



Yam 62.

Ho mpecraHKy paja WIM yKHIama Hena PErHCTparype, y cilydajy fga HHje H3BPIIEHO
Tpey3uMarme IpaBa i 06aBe3a uCTe, apxuBeka rpalja hie ce cMarpata Jocmeniom 3a Ipey3nMabe Kao u
PEeruCTpaTypcKy MaTepHjall, IOJ YCIOBOM [1a je oxabpana, cpeljeHa u nomucana.

Yiaan 63.

ApxuBcka rpalja mpefaje ce 0 TPOIIKY yCTaHOBE Koja mpefiaje rpaby, Ha MecTy Koje oapean
Apxus Cpbuje.

IIpenasanan apxuecke rpahe naje MHEILBEEe O YCIOBEMa MmeHOT KopHmhema y ApXHBY
Cpouje.

Yaan 64.

Ilpumonpenaja apxupcke rpalle Bpmm ce komucmjckn. Komucuja ce cacTaB/ba of
TPEICTABHMKA YCTaHOBE KOja npezaje rpahy u mpencrapamka Apxusa CpGuje koju je mpeyzuma.
Y NpHCYCTBY KOMHCHjE CacTaBJba CE 3aICHMK y TeT (5) IpuMepaka Koju caapxe crenehe
HOJATKE:
- Ha3WB YCTaHOBE KOja [Ipeliaje apxHuBCKy rpahy;
- MECTO HpUMONpEaje U JAaTyM;
- TIONHC apXHBCKe rpahe Mo roguHaMa, BPCTH U KOJIHIHHM,
- MHNUBEH:E NIpe/iaBaolia o ycnopuMa Kopuinhema rpale;
- TOTOHC YWIaHOBAa KOMHCH]E M OBepa IpeaBaolia | IpUMaona.

IX NPEJIASHE U 3ABPIIIHE OJIPE/IGE

Yau 65.

AreHIlHja je JYXHa 1a ca H3Y3eTHOM NaXIOM 4yBa H OIpXaBa apxWBcKy rpahy wu
PCTHCTPATYPCKH MaTepujai y cKiany ca 3aKOHOM O KyNTypHUM ToOpHMa U JPYrdM OPOIHCHMA U
npema ymyrcteaMa Apxuea Cpouje.

Yian 66.

Arennpja je obapesna na obasemraa Apxu Cpbuje 0 cBuM IIPaBHUM ¥ (PUIHYKHM
IpOMEHAMA HAaCTalMM y BE3M €A apXMBCKOM rpaljoM M PErHCTPaTypCKHM MATEPH]aioM, K40 H O
CTaryCHUM IpOMCHAaMa y IOINENY MPOMEHE HasWBa, NENATHOCTH, CHajama, YKHAama, [POMEHa
anpece | IPyro.



Yiau 67.

IIpunvKoM nNpecTanka pajHOr ONHOCA WIM KAAPOBCKHX IIPOMEHA 3aIlOCIEHOT KOjH je
oBJaulieHo JHNE, IPHMONPEIAja ApXUBCKE JOKYMEHTAIM]E U eBH/ICHIMH]a BPIIH CE 3AMACHIIKH.
IMoctyname no oxpebama osor [pasmiHuka je 06aBe3HO 3a CBe 3amoCiIeHe y AreHnju.

Ynawm 68.

Ogaj IlpaBuiHUK CTynma Ha CHary JaHOM JOHOMIEHA O CTPaHe NUPEKTOpa Arennuje 3a
YIIpaBIbare TyKaMma.

Yaun 69.

Honomermem osor Ilpapmmmuka mpecraje aa Baxku IIpaBamauk o KaHIENapHjCKOM H
ApXUBCKOM nocioBamy 0poj 20-2013 ox 18.10.2013. roause.

bpoj: 110-39-100-2014

Y beorpany, 03. janyap. 2014. romune




ITpunor

JEJIMHCTBEHA KITACUOUKAITAJA TTPEJIMETA I1O MATEPUJU
(3ATIPUMEHY ¥V ATEHIIAIH 3A YIIPABJBAGE HITVKAMA)

011 — JloHOmeme 1 00jaB/puBarLE IIpONKCA

021 — Yuparau 1 0paBOCYIHE OPraHH ¥ OprasH3alije
023 —Ilpexyseha u npyru cybjexta

06 — Cacraanu

07 — Ipencraske u opuTy)OE

110 — Oninra akra ¥ OpaBHIHHIA

112 — 3acHuBame paJHOT OJHOCA U KPETABe y CIyXKON
114 —ITyTHE U cemmaOeHH TPOIIKOBH

118 — IlpecTanak pamHOr 0HOCA

131 — Onmopu

132 -~ OpcycrBa

133 — BonoBama



